实验教学中心主任职责
1.贯彻党的教育方针、政策，执行学校有关实验室建设与管理的规章制度，制定符合本学院实验室有关制度的实施细则，并经常检查执行情况。 

2.负责组织和领导实验室开展教学科研、社会服务、实验室建设及科学管理工作，制订本实验室有关规章制度及各类工作人员的岗位职责，组织实施和检查执行情况。 

3.负责编制实验室建设规划和年度实施计划，根据教学大纲和教学计划，组织安排实验技术人员按时完成实验课教学任务。 

4.定期检查实验教学的进展情况，实验教学质量和仪器设备的效益，组织全室人员做好年终总结和评比工作，并抱院系及校实验室工作主管部门。 

5.安排实验室的日常工作。定期召集工作会议，开展实验室教学研讨会，并做好记录，不断总结工作经验、不断提高实验教学的质量及实验管理水平和实验技术人员的业务水平。 

6.负责实验室各项经费的作用安排，抓好实验室的经济管理、技术管理和质量管理，组织好仪器设备的定期保养和维修工作，提高仪器设备的完好率、作用率和综合效益。 

7.负责编报本学年实验器材购置计划，审批实验器材的购置、领用、借用手续。 

8.协助各教学单位制定实验教学计划，不断充实和更新实验内容。在完成实验课教学及科研任务的前提下，积极开展对外服务工作。
