《会展实务》实验指导书

实验一

实验名称：会展项目的可行性分析

实验项目性质：综合性

所涉及的课程及知识点：会展实务、会展项目的选择、会展项目可行性研究
计划学时：4
一、实验目的

通过实验，使学生掌握会展项目选择需考虑的因素、遵循的原则，了解会展项目可行性研究的步骤，掌握会展项目调查研究的途径和可行性分析的内容。

二、实验内容

（一）会展项目的选择

（二）会展项目的可行性分析

三、实验要求

要求学生3-5人一组，进行资料搜集与整理，课件制作，演讲与演示形式。
四、实验步骤及结果测试

（一）会展项目介绍

（二）会展项目可行性分析

1.项目社会环境分析 

2.项目相关行业状况分析

3.项目举办地条件分析 

4.项目运行可行性分析

五、考核形式

现场考核

六、思考题

1.会展项目选择需要考虑哪些因素？
2.会展项目可行性分析的内容有哪些？

实验二

实验名称：招展招商书设计

实验项目性质：综合性

所涉及的课程及知识点：会展实务、招展书设计要点、招商书设计要点

计划学时：4

一、实验目的

通过实验，使学生掌握会展招展书和招商书的设计要点。

二、实验内容

会展招展书和招商书的设计。
三、实验要求

要求学生3-5人一组，进行资料搜集与整理，设计制作，演讲与演示形式。
四、实验步骤及结果测试

（一）会展招展书设计
1.展会的简介

2.展会组织者

3.专业设置

4.历史业绩

5.参展收费标准

6.展会宣传和专业观众组织

7.服务项目

8.其他有关事项

9.参展申请表

（二）会展招商书设计
1.展览会概况、宗旨和目的

2.历届或本届展会重要展商情况

3.本届展会展出期间的活动等情况

4.相关调查

五、考核形式

现场考核

六、思考题

1.会展招展书包括哪些内容？

2.会展招商书包括哪些内容？

实验三

实验名称：展览现场管理模拟
实验项目性质：设计性

所属课程名称：会展实务

计划学时：4

一、实验目的

通过情景模拟，使学生掌握展览现场突发事件管理要点。

二、预习与参考

提前一周给定展览现场情景资料，分析各类突发事件，确定解决方案。

三、实验要求

要求学生3-5人一组，分析和讨论情景资料中的各类突发事件，提交解决方案，并进行模拟演示。

四、实验步骤及结果测试

情景模拟一：展览布展阶段突发事件处理
情景模拟二：展览开展阶段突发事件处理

情景模拟三：展览撤展阶段突发事件处理

五、考核形式

现场考核

六、思考题

1.参展商反映公司名称中有错别字应该如何处理？

2.开幕式当天展品才到达应该如何处理？

3.展览现场失窃案件如何处理？
4.展览现场噪音事件如何处理？

实验四

实验名称：会展危机管理模拟

实验项目性质：设计性

所属课程名称：会展实务

计划学时：4

一、实验目的

通过情景模拟，使学生掌握会展危机管理要点。

二、预习与参考

提前一周给定会展危机管理案例资料，分析资料，确定解决方案。

三、实验要求

要求学生3-5人一组，根据会展危机管理原则，分析和讨论案例资料，提交解决方案，并模拟该展会主办方新闻发言人，在新闻发布会上对该事件进行解释。
四、实验步骤及结果测试

1.案例分析
2.解决方案
3.新闻发布会模拟

五、考核形式

现场考核

六、思考题

1.会展危机管理的原则有哪些？
2.如何预防会展危机？

