
辽宁对外经贸学院调课、停课备案表

——      学年度  第   学期        编号：

	课程名称
	
	课程编号
	

	上课班级
	

	
	

	
	

	教师代课 口
	从第       周开始变动课表
	临时调课 口
	从第         周开始变动课表

	临时停课 口
	从第       周开始变动课表
	长期调课 口
	从第  周-第  周开始变动课表

	原课程安排
	调整后课程安排

	任课教师
	日  期
	星  期
	节  次
	地  点
	任课教师
	日  期
	星  期
	节  次
	地  点

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调课原因：
      □学校统一活动   □出差  
     事由说明：                                                 

（在相应方框内打“√” ，并在横线处注明具体事由） 

学生是否同意：□是   □否（在相应方框内打“√”）
                        申请人签字：                   日期：



	系(教研室）意见：

                     系（教研室）主任签字：             日期：

	院（部）意见：

                         院长（主任）签字：             日期：

	职能部门意见：

             负责人签字：             日期：


备注：1.此表填写一份即可，批准后可根据需求进行复印，供各相关部门存档，复印件与原件具有同等效力。

2.此表教务部、教育教学质量管理办公室、教师所在部门各存一份。

3.如调整后上课地点为计算机教室，另交存资源保障中心一份。

