质量工程项目管理系统操作指南
辽宁对外经贸学院教务处
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一、平台登录信息

质量工程项目管理系统网址：http://219.216.224.40，建议使用谷歌、火狐、360浏览器(极速模式)，或更高版本浏览器。                                    如下图：
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各级人员（管理员、教务处、校级专家、学院领导、学院管理员、院级专家、教师）均从用户登录界面登录系统，输入正确的用户名密码点击登录即可。输入账号、密码，点击登录即可。初次登录后需完善账号信息。如下图：
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二、教师立项申报流程

1.立项申报步骤

教师登录，点击“项目立项申请”菜单下的十三个子级菜单中的任意一个，根据申报需求选择录入。在跳转的界面选择申报批次（教师注意申报起止时间，在申报日期范围内进行申报。如不在范围内需联系学校教务处老师修改申报时间范围。），然后点击“添加”按钮进入申报界面进行质量项目申报。暂存、学院领导审核退回、教务处审核退回的项目支持编辑修改、删除。提交后、审核中、审核通过的项目无法进行修改和删除。如下图：
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点击“添加”跳转的界面，可查看教师立项申报通知、注意事项，下载申报通知附件和申报书（立项）；根据个人质量项目详细信息进行申报填写，上传附件文档。数据填完后点击“提交”按钮即可完成立项申报。支持暂存修改功能。

如下图：
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三、学院管理员

1. 分配学院专家组流程
1.1 学院管理员创建学院专家组

学院管理员点击“系统配置”菜单下的子级菜单“专家组设置”，在跳转的页面点击“添加”按钮创建学院专家组。首先建立专家组组名，然后设置排序码。填写完成后点击“保存”按钮即可。点击“编辑”按钮支持修改专家组组名和排序码。点击“删除”按钮可以删除建立的专家组，使用删除功能请谨慎操作，一旦删除启用的专家组会造成专家评审数据丢失。如下图：
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1.2 学院管理员配置专家组组员

学院管理员选择创建好的专家组，点击“设置成员”列下的“设置”按钮，配置该专家组专家成员。在跳转的页面勾选需要分配的专家，然后点击“批量分配”按钮即可。如果分配错了，可点击“删除”按钮重新分配即可。如下图：

[image: image8.png]TNERER SR TEmE S

o iEEAs | = EHRE

> SEE | KA > SR
wmRE
= @t
“ssEE
E ] 1 AR [ o |
2 AEERERE TR | w0 |
3 bysmTTeRE =2
4 hysRmeRa | w0 |
5 [ | w0 |
5 200115 R RERE | w0 |
7 e =2
] Er Tl e |





[image: image9.png]o iEEAs | = EHRE

> SRS BGEE - STENSAE

]
ws: [ ] e [ ) i)
ssrsRE
PRARSSE
220 w2 =& e
1 X X
e 2 w1 w1
e 3 w2 w2
e 4 RS =
e 5 FReR o

w2 e *= E
1 =n ahhh1 [ ez |
2 ®= ahhh | m |





1.3 学院管理员配置专家组评分指标

学院管理员点击“系统配置”菜单下的子级菜单“专家打分设置”，在跳转的页面点击“添加”按钮创建学院专家组关联的打分规则。                           如下图：
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首先下拉选择已建立好的专家组，然后选择相应的打分指标（系统已内置好）。填写完成后点击“保存”按钮即可。点击“编辑”按钮支持修改专家组和打分规则。点击“删除”按钮可以删除建立的专家组打分规则，使用删除功能请谨慎操作，一旦删除会造成专家评审数据丢失。如下图：
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选择专家打分规则一至四需要配置专家评审打分项，点击列表界面“评审指标”列中的“维护”按钮，逐个添加评审指标项。指标项添加错误支持编辑修改或删除重新添加。专家评审时会根据配置好的打分项进行打分，需专家组所有专家评审完成才可出评审结果。如下图：
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选择专家打分规则五，需设置通过票数（正整数），当专家组专家投通过票数达到设置的通过票数。该项目评审即算通过。需专家组所有专家评审完成才可出评审结果。如下图：
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1.4 学院管理员分配学院专家组（立项、中期、结题）

学院管理员点击“学院分配专家组”菜单下的十三个子级菜单中的任意一个，各学院根据分配需要选择菜单然后点击菜单进入相应的页面进行项目分配专家组工作。单个选择项目然后选择需要分配的专家组，确认无误后勾选项目前的序号，然后点击“批量确认立项”按钮即可。支持批量操作，批量勾选项目，然后下拉选择专家组，点击“批量分配立项”按钮，分配完成后，确认无误后勾选项目前的序号，然后点击“批量确认立项”按钮即可。（确认分组后无法重新分配专家组，执行确认分组前请确认好。对应流程分组请执行对应操作。中期分组、结题分组同样操作。）如下图：
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四、院级专家 

1.评审流程
1.1院级专家评审步骤（立项、中期、结题同样的操作）

院级专家登录，点击“院级专家立项评审”菜单下的十三个子级菜单中的任意一个，根据评审情况选择项目类型进行评审。在跳转的界面选择申报批次（院级专家注意评审起止时间，在评审日期范围内进行审核。如不在范围内需联系学校教务处老师修改评审时间范围。），然后点击“评审”按钮进入评审界面进行项目评审。              如下图：
[image: image16.png]TNERER SR TEmE S

> SRS SESRMATRSE > —RIRNETEEL

R :
B — N —

B

1PERAY1E):2020-10-0122021-10-31

SwER URE FEREER TSRS TERE | BR #E SEESOATS B
1 202101147% 20210114FF | 20210114FR = #= sEREERE

2 2020121558812 bjs15fds. SR = ESIE S o 0202

3 2020121558811 cd20 wEER = ESIE S o 0388

Y (O |





院级专家在评审界面输入评分，输入审核意见，上传个人签字图片附件，然后点击“提交”按钮即可。支持暂存功能，暂存后可重新评审支持修改评分和审核意见，签名附件重新上传即可覆盖原有的。只能查看项目详情。（如果专家组评审方式是“通过/不通过”，只需下拉选择评审结论，然后输入审核意见，上传个人签字图片附件，然后点击“提交”按钮即可。）如下图：
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专家组内所有专家评审通过后，学院领导才可审核。
五、学院领导 

1.审核流程
1.1学院领导审核步骤（立项、中期、结题同样的操作）

学院领导登录，点击“学院立项审核”菜单下的十三个子级菜单中的任意一个，根据审核情况选择项目进行审核。在跳转的界面选择申报批次（学院领导注意审核起止时间，在审核日期范围内进行审核。如不在范围内需联系学校教务处老师修改审核时间范围。），然后点击“审核”按钮进入审核界面进行项目审核。如下图：
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学院领导在审核界面可以查看院级专家组各专家的打分评审情况，可查看专家上传的个人签名附件。学院领导输入审核意见，上传个人签名附件，然后选择审核结果。审核退回则退回教师处修改，教师修改后重新提交至学院领导处审核；审核通过则进入下一步流程（教务处分配校级专家组评审），如下图：
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