
经贸学院教务处 [2016]第42号

关于开展2016-2017学年度第一学期

期初教学工作检查的通知

各院（部）：

为了保证开学初教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，依据《辽宁对外经贸学院教学检查工作实施办法》，现组织本学期期初教学工作检查。具体事宜通知如下：

一、检查时间

2016年9月2日－9月29日。

检查形式

本次检查以各院（部）自检为主、教务处抽检为辅的形式进行。

检查内容

1.教学场所的卫生状况、教学备品的准备情况以及教学设备的保障情况。

2.老生开学第1-4周及新生开课第1-2周的课堂教学情况。
3.学生选课的正选及跨选工作的组织情况。
4.小学期成绩录入、14-15（2）小学期补考成绩录入、本学期补（缓）考成绩录入、成绩单和试卷归档等工作的落实情况。
5.教学文件；各院（部）需按要求提交教学文件，具体安排如下：

（1）授课进度计划：各院（部）于9月9日前以院（部）为单位将授课教师的授课进度计划电子版提交至教务处宫老师处。文件保存要求如下：

***学院（部）（文件夹）---***系（教研室）（文件夹）---任课教师（文件夹）---***（课程名）授课进度计划（文档）

（2）教案：各院部收取老生授课教师前四周、新生授课教师前两周教案的电子版，教务处将于9月8日下发抽查名单，各院部于9月12日将教案纸质版交至教务处。

四、检查要求

1.各院（部）要成立检查领导小组，发挥二级教学督导的作用，认真开展新学期的各项教学工作检查。

2.各院部认真填写《         学年度     学期期初教学检查自检情况汇总表》（见附件）

3.各院（部）要在检查基础上认真总结经验、查找问题并制订整改措施，认真撰写总结材料，于10月12日中午12点前将《         学年度     学期期初教学检查院部自检情况汇总表》和教学检查总结交至教务处宫老师处。

期初教学检查是加强课堂教学管理和提升教学质量的重要措施，请各院部高度重视，认真制定检查计划和实施方案，做到边检查、边总结、边改进，确保检查工作取得实效。
    教务处

2016年8月31日
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